
 

Утверждаю 

                                                                                                        директор школы 

С.П.Дроздова 

                                                                                                01. 09. 2023 г. 

ПЛАН 

работы по проведению аттестации педагогических работников  

средней школы № 2 г. Верхнедвинска 

имени Героя Советского Союза Н.В.Троян 

в 2023/2024 учебном году 

 

№ 

п/п 

Содержание мероприятия Сроки Ответственные 

1 Выборы аттестационной 

комиссии 

Август-сентябрь 2023 г. Администрация 

2 Заседание аттестационной 

комиссии: 

а) распределение обязанностей 

между членами аттестационной 

комиссии; 

б) ознакомление членов 

аттестационной комиссии  с их 

обязанностями 

Август-сентябрь 2023 г. Члены 

аттестационной 

комиссии 

3 Инструктивно-методическое 

совещание  педагогического 

коллектива «Аттестация: 

нормативные правовые акты, 

информационные и методические 

материалы» 

04.09.2023 г. Председатель 

аттестационной 

комиссии 

 

4 Индивидуальные (групповые) 

консультации с 

педагогами,     планирующими 

аттестоваться «Требования к 

квалификационной категории» 

1-я и 3-я субботы 

месяца 

Председатель 

аттестационной 

комиссии 

 

5 Заседание членов аттестационной 

комиссии по вопросу изучения 

профессиональной деятельности 

аттестуемых 

Октябрь-ноябрь 2023 г. Члены 

аттестационной 

комиссии 

6 Рассмотрение заявлений на 

аттестацию 

По мере поступления 

заявлений 

Члены 

аттестационной 

комиссии 

7 Изучение содержания трудовых 

книжек аттестуемых 

По мере 

поступления  заявлений 

(с момента подачи 

заявления до заседания 

АК по вопросу допуска 

к аттестации) 

Секретарь 

аттестационной 

комиссии, 

инспектор по кадрам  

8 Составление графика 

(дополнений) прохождения 

аттестации 

По мере поступления 

заявлений 

Председатель 

аттестационной 

комиссии 

9 Составление и согласование с 

аттестуемыми программ изучения 

их профессиональной 

деятельности 

По мере поступления 

заявлений 

Члены 

аттестационной 

комиссии 



10 Собеседование, индивидуальное 

консультирование аттестуемых 

педагогов 

Согласно программам 

изучения 

профессиональной 

деятельности 

Члены 

аттестационной 

комиссии 

11 Осуществление взаимодействия с 

аттестационными комиссиями 

учреждений повышения 

квалификации по вопросам сдачи 

квалификационного экзамена на 

присвоение высшей категории 

01.09.2023-31.08.2024 

по мере необходимости 

Директор, 

председатель 

аттестационной 

комиссии 

 

12 Систематизация и обобщение 

результатов изучения 

педагогической деятельности 

аттестуемых. Подготовка 

материалов  

Согласно программам 

изучения 

Члены 

аттестационной 

комиссии 

13 Подготовка характеристик на 

аттестуемых 

Согласно программам 

изучения 

Администрация 

14 Ознакомление аттестуемых с 

характеристиками 

Согласно с графиком 

прохождения 

аттестации 

Председатель 

аттестационной 

комиссии 

 

15 Заседания аттестационной 

комиссии 

В соответствии с 

графиком прохождения 

аттестации 

Члены 

аттестационной 

комиссии 

16 Оформление решений 

аттестационной комиссии 

В соответствии с 

графиком прохождения 

аттестации 

Секретарь 

аттестационной 

комиссии, инспектор 

по кадрам 

17 Отчет  работы комиссии за 

истекший период работы.  

Июнь, август 2024 г. Председатель 

аттестационной 

комиссии 

 

 

 

 

 
Председатель аттестационной комиссии               Л.А.Латышёнок 

 

 
 


